SPECJALISTA ds. WYDAWNICTW

Stanowisko: Specjalista do spraw wydawnictw

Poszukuje: Muzeum Niepodleglosci w Warszawie

Data ogtoszenia: 2022- 09-28

Wazne do: 2022-10-14

Muzeum Niepodlegtosci w Warszawie oglasza nabor na stanowisko Specjalisty do spraw
Wydawnictw.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.

wmn

NG

10.

koordynacja procesu powstawania wydawnictw (wszelkie publikacje, ksigzki, ulotki,
informatory, afisze)

wspoOltpraca z autorami, thumaczami, grafikami, drukarniami

opracowywanie tresci merytorycznej na podstawie otrzymanych materiatow do ulotek,
afiszow, broszur i drukow okolicznosciowych

korekta przygotowywanych materiatow

terminowa realizacja planéw wydawniczych

wspolpraca z pracownikami innych dziatow

zadania zwigzane z bibliotekg muzealng:

gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie i udostepnianie pracownikom
Muzeum i pracownikom innych instytucji kultury i nauki ksiggozbioru zwigzanego
zwlaszcza z tematyka i profilem Muzeum

udzielanie informacji bibliograficznych pracownikom Muzeum i pracownikom innych
instytucji kultury i nauki

prowadzenie wymiany wydawnictw z innymi instytucjami kultury i nauki oraz
wypozyczen migdzy bibliotecznych

Wymagania

wyksztalcenie — wyzsze, pelne, humanistyczne

bardzo dobra znajomos¢ zasad pisowni i interpunkcji

umiejetnosci sprawnego 1 bezblednego redagowania tekstow

znajomos¢ pakietu Office w stopniu bardzo dobrym

umiejetnosci organizacyjne i komunikacyjne, umiejetnos¢ pracy w zespole
wysoki poziomu samodzielnosci

sumienno$¢, zaangazowanie oraz Wysoki poziomu kultury osobistej
bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie

Mile widziane

doswiadczenie w pracy w wydawnictwie badz w instytucji kultury
znajomos¢ tematyki historycznej

Warunki pracy



e rodzaj umowy — umowa o prac¢
e Wymiar czasu pracy — pelny etat
e miejsce pracy — Muzeum Niepodlegltosci w Warszawie wraz z Oddziatami

o Oferujemy

o ciekawg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej si¢ instytucji kultury
e wynagrodzenie adekwatne do umiej¢tnosci i doswiadczenia zawodowego

e pakiet §wiadczen socjalnych i motywacyjnych

e mozliwos$¢ rozwoju zawodowego

Wymagane dokumenty

e (CV

 list motywacyjny

e o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ztozonych dokumentach dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji proceséw rekrutacji
prowadzonych przez Muzeum zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 14 pazdziernika 2022 r. e-mailowo

z dopiskiem: ,,Specjalista ds. wydawnictw” na adres: kadry@muzeumniepodleglosci.art.pl,
Aplikacje, ktore wpltyna do Muzeum po w/w terminie nie beda rozpatrywane.



